Zakladni Skola a Mateiska skola Stépanov nad Svratkou, okres Zd'ar
nad Sazavou, prispévkova organizace

PROVOZNi RAD MATERSKE SKOLY

Na zakladé ustanoveni pismene a) odstavce 1 § 165 zakona ¢. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zakladnim stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) v platném znéni a na zakladé odstavce 2) §7 zakona ¢&. 258/2000 Sb. o ochrané
vefejného zdravi v platném znéni vydavam jako statutarni organ sSkoly tuto smérnici.
Smérnice je zpracovana podle provadéci vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych. Smérnice je soucasti organizacniho radu skoly.

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajiSténim hygienickych
podminek na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni,
mikroklimatické podminky, zasobovani vodou a uklid. Zohledrnuje vékové a fyzické
zvlastnosti déti a mladistvych, podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim
stravovani vCetné pitného rezimu.

Vypracovali: Mgr. Jifi Dufek, Feditel Skoly

Mgr. Stanislava Kubikova, vedouci ugitelka MS
Ped. rada projednala:  31. 8. 2017
Platnost: od 1.9. 2017

1. Udaje o zafizeni

Nazev: Zakladni $kola a Matefska Skola Stdpanov nad Svratkou, okres
Zd'ar nad Sazavou, prisp&vkova organizace

Adresa: 592 63 St&panov nad Svratku 159

Telefon: MS - 566 560 028, ZS — 566 560 535

ICO: 70 88 59 66

Ziizovatel: Méstys Stépanov nad Svratkou

Reditel: Mgr. Jifi Dufek

Zastupkyné: Mgr. Dasa Kamenikova

Vedouci ucitelka: Mgr. Stanislava Kubikova

2. Popis zarizeni

Typ skoly: dvoutfidni matefska Skola s celodennim provozem

Kapacita MS: 46 déti

Vékové slozeni: zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak od 2 let, pfi odkladu Skol.
dochazky do 7 let

Provozni doba: 6:30 — 16:00 hodin

Podminky pro provoz: prostorové podminky a vnitfni uspofadani umozruji volné hry
déti, odpocinek, osobni hygienu s otuZzovanim a télesna cviceni

Herni prostor: dvé herny (tfidy)

Loznice: samostatna mistnost v 1. poschodi



Hygienicka zafizeni: pfizemi — 6 umyvadel, 6 zachodk, sprchovy kout (sprcha

Satna:

3. Rezim dne

+ 1 umyvadlo)

1. poschodi — 4 umyvadla, 2 zachodky, 2 pisoary
pfizemi - pro dospélé 1 zachod, 1 umyvadlo
pfizemi pro obé tfidy

S rezimem dne jsou rodiCe seznameni na rodiCovské schuzce, je vyvéSeny na nasténce

v Satné déti.

Provoz:
Nastup déti:

Od 6:30 do 16:00 hodin.

Od 6:30 do 8:30 hod. (déti s povinnou pFedskolni dochazkou do
8:00), po dohodé dle potfeb rodi¢u a déti v jiny ¢as.

Rodice pro vstup do budovy Skoly a do tfidy pouziji zvonky - dle
potfeby.

Hry a €innosti déti: Dle denniho rezimu jednotlivych tfid (viz pfiloha), volné hry dle

zajmu déti, pInéni vychovného a vzdélavaciho zaméru dle SVP,
individualni zafazeni Fizenych aktivit, cilené fizené aktivity — dle
SVP, sméfujici k osobnosti ditéte.

Pohybové aktivity: Moznost celodennich aktivit, nejen pfi hie, ale zvlasté pfi

Pobyt venku:

Odpocinek:

Stravovani:

Pitny rezim:
Otuzovani:

pohybovych a télovychovnych aktivitach, dostateény prostor ve
tfidé i venku, vyuzivano pobytu v pfirodé. Ve tfidé moznost cviCeni
na naradi, moznost vyuzivani télocviény ZS, hiisté ZS, pohybové
chvilky, cvi¢eni na naradi, s nacinim.

2 hodiny s pfihlédnutim k povétrnostnim podminkam, vychazky do
okoli, na Skolni zahradu, pobyt na hfisti, probihaji rGzné pohybové a
t&lovychovné aktivity, plnéni vychovného zaméru dle SVP, volné
hry, vytrvalostni chlize.

Postupné dle reZzimu jednotlivych tfid - od 12:00 do 14:30 hodin.
Déti s povinnou predskolni dochazkou — odpocinek pfi klidovych
Cinnostech ve tfidé.

MiadSi déti zobou tfid pfechazi odpocCivat do loznice. Pred
odpocinkem kazdodenni vétrani. Odpocinek na postylkach, spanek
dle individualni potfeby, postupné vstavani.

Probiha postupné ve tfidé v pfizemi — tfidy se stfidaji dle ¢asl
danych dennim rezimem.

PocCet stravovanych déti — dle zapisu ve Skolnim roce.

Casovy odstup jednotlivych jidel — 2,5 - 3 hodiny.

Zajistén po celou dobu provozu — zajistuje kucharka do obou tfid.
Bézné otuzovani vzduchem, pobyt venku, vétrani.

4. Mikroklima a osvétleni

Denni teplota vzduchu v mistnosti se pohybuje mezi 20° az 22°C. Kontrola teploty
vzduchu se provadi v dennich mistnostech nasténnymi teploméry.

Vétrani je zajisténo pfimo vétratelnymi okny se snadnym ovladanim. Rezim vétrani —
vétra se dle potieby - pfi hrach, cviéeni, zp&vu i ostatnich &innostech. Radné vétrani pfi
uklidu po odchodu déti.



Osvétleni je kombinované. Je vyuzito pfimého osvétleni s podporou umélého osvétleni.
Faktory, které ovliviiuji osvétleni, jsou svétla podlaha, Zaluzie.

5. Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla

Vyména pradla: Rucniky — 1x za tyden (v pfipadé potfeby ihned).
Ldzkoviny — 1x za 3 tydny.
Prani pradia: Ruéniky — rodiCe déti.
Luzkoviny — pradelna, Cistirna.
Manipulace s pradlem, skladovani pradla: Cisté pradlo se skladuje v gisté
uzaviratelné skiini. Cisté i $pinavé pradlo pfivazi a odvazi gistirna.

6. Uklid a hygienicko-protiepidemicky rezim

Pro uklid a Cisténi Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnancu.

Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim vyhlasce &. 410/2005 Sb.:
a) denné setfenim v8ech podlah a povrchl na vihko, u kobercu vycisténim vysavacem,
b) denné vynasenim odpadku,
c) denné za pouziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel,
zachodu,
d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni a
dezinfikovanim

umyvaren a zachodd,
e) nejméné dvakrat rocné umytim oken v€etné rama a svitidel,
f) nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem vSech prostor,
g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potfeby Castéji.

Zpusob a cetnost desinfekce a deratizace: Soucasti Cisténi je bézna ochranna
dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona €. 258/2000Sb., jako prevence
vzniku infek&nich onemocnéni a vyskytu Skodlivych Zzivo&ichd. PFi vyskytu hmyzu,
hlodavcu a dalSich zivoc&ichl ve Skole je proveden specialni ochranny zasah odbornou
firmou.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace: Denni vynaseni odpadkovych
koSu do popelnice.

7. Hluk

Skola neprovozuje Zadnou &innost, pfi které by hluk prekradoval hygienické limity.
Pokud jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, Ze
hluéné prace budou provadény zasadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku
pronikajiciho zvenci do budovy nepfekracuje hygienickeé limity.

8. Mimoskolni akce zaku

Pro kazdou mimoskolni akci Zaku je urCen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako
vedouci akce. Ten zajiStuje dodrzeni podminek pro pofadani akce (Skolsky zakon ¢.
561/2004 Sb., vyhlaska €. 106/2001Sb. o hygienickych pozadavcich na zotavovaci
akce pro déti,...). Vede zaznamy o predepsanych nalezitostech — souhlas rodicl s



ucasti ditéte, prohlaseni rodi€l o zdravotnim stavu, potvrzeni Iékafe o zdravotni
zpusobilosti ditéte a osob zuc€astriujicich se akce, pouceni zakli o BOZP, pojisténi.

9. Nebezpecné chemické latky

1. Jedovaté latky nejsou ve Skole pouzivany. Nebezpecné latky jsou skladovany v
uzamykatelnych mistnostech, do kterych nemaiji Zaci skoly pfistup.

2. Rostliny a dreviny vysazené v arealu Skoly odpovidaji projektu Skoly, nejsou zde
jedovaté rostliny, ani alergizujici dfeviny. Pokos travy provadi Skolnik. Pokos je
provadén v intervalech, které zamezuji vyskytu kvetoucich trav.

10. Zavérecna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho fadu je trvale ulozen v fediteln€, jeden vytisk visi na
nasténce v MS.

2. Organy ochrany vefejného zdravi mohou nafidit upravu provozniho fadu.

3. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je Feditelem Skoly povéfen
zameéstnanec:

Mgr. Stanislava Kubikova
4. Provozni fad nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2017

Ve Sté&panové nad Svratkou

Mgr. Jifi Dufek, Feditel Skoly

Provozni fad se fidi zejména témito predpisy:

- Skolsky zakon &. 561/2004 Sb.,

- Zakon o ochrané vefejného zdravi €. 258/2000Sb.

- Vyhlaska ¢. 106/2001Sb.o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti

- Vyhlaska €. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

- Vyhlaska &. 137/2004Sb. o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pfi Cinnostech epidemiologicky zavaznych

- Vyhlaska €. 137/1998Sb. o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu

- Vyhlaska €. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdélavani

- Vyhlaska ¢€.14/2005 Sb. o pfed$kolnim vzdélavani

- Vyhlaska ¢&. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaki a studentl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a déti, zaku a studentd mimoradné nadanych

- Nafizeni vlady €. 101/2005 Sb. o podrobnéjSich poZadavcich na pracovisté a pracovni
prostfedi



Priloha Provozniho radu
Rezim dne - I. tfida

6:30 h - schazeni déti v |. tfidé, volba hracky, hry a Cinnosti dle volby a zajmu déti,
prace ve skuping, individualné, pohybové aktivity, plnéni vychovného
a vzdélavaciho zaméru
7:15 h - pfechod do Il. tfidy, pokracovani ve schazeni déti, volba hracky, hry a
¢innosti dle volby a zajmu déti, prace ve skuping, individualné, plnéni
vychovného a vzdélavaciho zameéru, pohybové aktivity
8:30 h - pfesnidavka
9:00 h - Fizené, 8asteéné fizené a spontanni aktivity v souladu s SVP, tvofivé hry,
nameétové hry, télovychovné chvilky, pInéni vychovného a vzdélavaciho
zameru
9:30 h - pobyt venku
11:30 h - obéd
12:05 h - odpoc€inek, spanek dle potfeby déti, postupné vstavani — aktivity nespicich
déti
hry, ¢innosti — motivace, spontanni u€eni, plnéni vychovného a vzdélavaciho
zameru
14:05 h - odpoledni svacina
14:30 h - odpoledni €innosti — spontanni hra, volba &innosti dle zajmu déti, moznost
pokraCovat v zapocCatych pracich dne, pohybové aktivity, plnéni vychovného
a vzdélavaciho zaméru
16:00 h - ukoné&eni provozu MS

Rezim dne - Il. Trida:

6:30 h - schazeni déti ve tfidé, volba hracky, hry a €innosti dle volby a zajmu déti,
prace ve skuping, individualné, pohybové aktivity, plnéni vychovného
a vzdélavaciho zaméru, pohybové aktivity

7:15 h - pfechod do Il. tfidy, pokraCovani ve schazeni déti, volba hracky, hry a €innosti
dle volby a zajmu déti, prace ve skupiné, individualné, plnéni vychovného a
vzdélavaciho zaméru, pohybové aktivity

9:00 h - pfesnidavka

9:25 h - pInéni vychovného a vzdélavaciho zaméru, fizené, Castecné fizené a
spontanni aktivity v souladu s SVP, tvofivé hry, namétové hry, télovychovné

chvilky

10:00 h - pobyt venku, pInéni vychovného a vzdélavaciho zaméru

12:00 h - obéd

12:30 h - odpocinek, spanek dle potieby déti v loznici — dle pozadavku rodicu, postupné
vstavani.

Hry a €innosti nespicich déti v klidovém rezimu ve tfidé - poslech pohadky,
kresleni ad., spontanni u€eni, plnéni vychovného a vzdélavaciho zaméru

14:30 h - odpoledni svacina

14:55 h - odpoledni €innosti — spontanni hra, volba €innosti dle zajmu déti, moznost
pokraCovat v zapoCatych pracich dne, pohybové aktivity, pInéni vychovného
a vzdélavaciho zaméru

16:00 h - ukoné&eni provozu MS

Ucitelky mohou pribéh dne pfizpusobit vychovnym zameérim, potfebam a zajmum déti,
avSak se zachovanim stravovaciho rezimu. Planované vychovné a vzdélavaci ukoly



(pInéni vychovného a vzdélavaciho zaméru) jsou pinény v prubé&hu celého dne, ve
vhodném Casovém useku, dle uvazeni ucitelky.

S rezimem dne jsou rodiCe seznameni na rodiCovské schuzce, podpisem potvrdi svUj
souhlas. Rezim dne je rodi¢im pfistupny na nasténce.



